Geschaftsordnung des
Gemeinderats Gutenstetten
(Geschaftsordnung — GeschO)

Inhaltsverzeichnis
A. DIE GEMEINDEORGANE UND IHRE AUFGABEN ....coovcoiiiieriniimmnn e csnncssisesnes s snnnmes 3
{. DER GEMEINDERAT .....coeviiiieeeeee, e e e ettt e et e e et b e e e ettaee e e een e ee e eeanrees 3
§ 1 Zust&ndigkeft im AIGEMEBINGN ...........ccccoeiieeiieeeee ettt 3
§ 2 Aufgabenbereich des GemeINAerats ..........cccoviveeiieece e e e 3
[I. DIE GEMEINDERATSMITGLIEDER. .01t ciitiiiiiee e eeeeie e et ta e etae e s stes s essstaeasseane e se s sbaeeesseenie 5
§ 3 Rechisstellung der ehrenamtlichen Gemeinderatsmitglieder, Befugnisse .................... 5
§ 4 Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medien ...............ccceevveeveevcccvcicnniinin, 6
GO FFAKEONON ... ettt 6
H1. DIE AUSSCHUSSE ....cviisiiiiii et ettt ettt et s tee e e e et et e s ea bt st et s enee e ee e 7
T ALLGEMEINES .ottt ettt e ie e ta e sttt es st e e e et ee e e e s e et e st e et e et et an et e e enteeaetenens 7
§ 6 Bildung, VOrsitz, AUTIGSUIIG .voeuriveiiiiiee et et ettt e e e e e e e eeevven e e, 7
§ 7 Vorberatende AUSSCHIISSE ....cuc et et e er e e 7
§ 8 BeschieBente AUSSCRUSSE ..c.....cceeueiiiieciiiie e e e ee e, 8
§ 9 RechnungSprifingSEUSSCILISS ...c...vuuveveeeeeeeeteesit e eeeeee e eeee ettt v e renen s 9
[V. DER ERSTE BURGERMEISTER ODER DIE ERSTE BURGERMEISTERIN........c0vviiiiiireeeeeieeieeeeen. 9
T AUFGABEN.......ceeeiiiree ettt et ettt te e e b e ob s et te e et eaaees e e eaee e et e s ett s e te s sae e e ereeeeaesansee 9
§ 10 VOrsitz im GemeiNGBIaL.........c.c..cvveeeeees e eeee et 9
§ 11 Leitung der Gemeindeverwaltung, AlGEmMIEINES ........o.ccvcceiviiieeiiiieeeeeee e, 9
§ T2 Einzelne AUTGaben ..ot et ettt et e 10
§ 13 Vertretung der Gemeinde nach aufBerm ......cc.cveeviveciiiiiiis et 13
§ 14 Abhalten von Blirgerversamiminget ........cc.veeeeeiveee et 13
§ 75 Sonstige GOSCHAMO..........cccei i e 13
2. STELLVERTRETUNG ...ttt ettt ettt ettt ene e ene e eas bt e s te s raen e 13
§ 16 Weitere Blirgermeister und Btirgermeisterinnen, weitere Stellvertretung, Aufgaben. 13
V. ORTSSPRECHER ...ttt ettt eae e eae et eb e e et e e et se e e e sse e st bt e e eee e e e e 14
§ 17 Rechissteflung, AUTGabON ... e e 14
B, DER GESCHAFTSGANG. ....c.coiciei e veeeciercrrveenseveense s sensssersseasss st e srtssms e semmeessesennans sesssnns 14
Lo ALLGEMEINES Lottt ettt st ettt er e es e eas s eaes e seetsaent s b ea e e eae e e e eeeeteeeeeeanesr e nnn 14
§ 18 Verantwortung fiir den GeSChEIISGANG .........cocviiiiii et 14
§ 19 Sitzungen, BesChIUSSTARIGKEI ... .....ocoiivv et v e 14
§ 20 OFQMHCRE SHZUNGEM ..ottt eee s e et eesn e 15
& 21 Nichtoffentliche SHZUNGEIM.....c...ccee et 15
. VORBEREITUNG DER SITZUNGEN. ... vttt e tieeeieeeiis et veaiaee s veee e seeeeetaeeevtss e irae s essen e s eeeeeeeas 16
§ 22 EINDBIUFLING. .. ettt eee e et ettt e ettt ee vt e e 16
§ 23 TAGOSOIUNMUNG ...ttt e s e et ee e ettt ettt et e e aenn 16
§ 24 Form und Frist filr die EinfadUng ........ocoeeeeeee et 17
G 25 ANIFBGO .o e e 17
L SITZUNGSVERLAUF ...ttt ettt ettt et e et e st e et e eee e e e e e e s 18
§ 26 Erbffnung der SHZUNG .........ocooiee et 18
§ 27 Eintritt in die TaQESOIINUNG «..c..oooiiieiiee et 18
§ 28 Beratung der SHtzungsgegenstande .........cceeeivee e 19

§ 29 ADSHIMITIING ..ot e ettt e et et et 20



G RO WERION. ... e et et e et a et ar et ne e e 21

§ 32 Beendigung der SIEZUNG .........ccci it e 21
[V, SITZUNGSNIEDERSCHRIFT Loetttit it ceteeeeesereaeesaseeniaerraerrsrrstan e eraaeeeeesseaeaaaaeeeeaennaneeaaanaaaeas 21
§ 33 FOrM UNA INRAI . ......cooe et et aa eyttt e et 21

§ 34 Einsichtnahme und Abschriftertelling ..ot 22
V. GESCHAFTSGANG DER AUSSCHUSSE . ...eeiie it et it ee e e e et e e st s et remnae e e e e neneeae e e eee s 22
§ 35Anwendbare Bestimmungen ..........e...o.... PP 22
V|, BEKANNTMACHUNG VON SATZUNGEN UND VERORDNUNGEN ....ooviiiii e e e 23
§ 36 Art der Bekanntmachtmg.........ocooi oo st e e e e e 23
C. SCHLUSSBESTIMMUNGEN ...ovivviienrrrrereesserssramssmeeesrass s smresesssnssssmessmsnsannsssssnssss snssssanan 23
§ 37 Anderung der GaSCHEMRSOIANUIG .......ceceoeeeeeeeeeeeeeeeteeee e eeeeteiaess et esrene e e 23

§ 38 Verteilung der GeSChEMSORINUNG ......ccoiiirves et e aas b an e 23

§ 3G DEAINMIONEN .o err s et e 23

LI LU e =T =T (=] ¢ B OO TP 23



Der Gemeinderat Gutenstetten gibt sich aufgrund des Art. 45 Abs. 1 der Gemeinde-
ordnung flr den Freistaat Bayern (GO) in der Fassung der Bekanntmachung vom 22.
August 1998 (GVBI. S. 796, BayRS 2020-1-1+), zuletzt gedndert durch § 1 Abs. 38
der Verordnung vom 26. Mérz 2019 (GVBI. S. 98), folgende

Geschaftsordnung:

A. Die Gemeindeorgane und ihre Aufgaben
[. Der Gemeinderat
§ 1 Zustandigkeit im Allgemeinen

(1) Der Gemeinderat beschliefdt (ber alle Angelegenheiten des eigenen und des
Ubertragenen Wirkungskreises, soweit sie nicht aufgrund Gesetz bzw. Ubertragung
durch den Gemeinderat in die Zustandigkeit des ersten Blirgermeisters oder der ers-
ten BUrgermeisterin fallen.

(2) Der Gemeinderat (ibertrégt die in § 7 genannten Angelegenheiten vorberatender
Ausschlissen zur Vorbereitung der Gemeinderatsentscheidungen und die in § 8 ge-
nannten Angelegenheiten beschlieflenden Ausschiissen zur selbststéndigen Erledi-
gung. *Er kann sich die Behandlung und Entscheidung im Einzelfall vorbehalten,
wenn das die Bedeutung der Angelegenheit erfordert;

§ 2 Aufgabenbereich des Gemeinderats

Der Gemeinderat ist insbesondere flir folgende Angelegenheiten zusténdig:

1. die Beschlussfassung zu Bestands- oder Gebietsénderungen der Gemeinde
und zu Anderungen des Namens der Gemeinde oder eines Gemeindeteils

(Art. 2 und 11 GO),

2. die Entscheidung Gber Ehrungen, insbesondere die Verieihung und die Aber-
kennung des Ehrenblrgerrechts (Art. 16 GO),

3. die Bildung und die Zusammensetzung der Ausschiisse sowie die Zuteilung der
Aufgaben an diese (Art. 32, 33 GO),

4. die Aufstellung von Richtlinien flir laufende Angelegenheiten nach Art. 37 Abs.
1 Satz 2 GO,

5. die Verteilung der Geschéfte unter die Gemeinderatsmitglieder (Art. 46 Abs. 1
Satz 2 GO},

6. die Wahien (Art. 51 Abs. 3 und 4 GO),

7. die Beschlussfassung Uber Angelegenheiten, zu deren Erledigung die Ge-
meinde der Genehmigung bedarf,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

den Erlass, die Anderung und die Aufhebung von Satzungen und Verordnun-
gen,

die Beschiussfassung (iber die allgemeine Regelung der Bezlige der Gemeinde-
bediensteten und Ober beamten-, besoldungs-, versorgungs- und disziplinar-
rechtliche Angelegenheiten der Blrgermeister oder Blrgermeisterinnen und der
berufsmaBigen Gemeinderatsmitglieder, soweit nicht das Gesetz Uber kommu-
nale Wahlbeamte und Wahlbeamtinnen oder das Bayerische Disziplinargesetz
etwas anderes bestimmen,

die Beschaffung von Dienstfahrzeugen flr Blrgermeister und Blrgermeisterin-
nen,

die Beschlussfassung iiber die Haushaltssatzung und tber die Nachtragshaus-
haltssatzungen (Art. 65 und 68 GO),

die Beschlussfassung tber den Finanzplan {(Art. 70 GO),

die Feststellung der Jahresrechnung und der Jahresabschlisse der Eigenbe-
triebe mit kaufméannischem Rechnungswesen sowie die Beschlussfassung Uber
die Entlastung (Art. 102 GO),

die Entscheidungen im Sinne von Art. 96 Abs. 1 Satz 1 GO (ber gemeindliche
Unternehmen,

die hinsichtlich der Eigenbetriebe dem Gemeinderat im Ubrigen gesetzlich vor-
behaltenen Angelegenheiten (Art. 88 GO),

die Bestellung und die Abberufung der Leitung und Stellvertretung des Rech-
nungspriifungsamts und der Prifer oder Priferinnen (Art. 104 Abs. 3 GO) sowie
die Benennung und Abberufung des oder der behordlichen Datenschutzbeauf-
tragten,

die Entscheidung lUiber die Zulassigkeit eines Blrgerbegehrens (Art. 18 a Abs.
8 GO) und die Durchfiihrung eines Blrgerentscheids (Art. 18 a Abs. 2, Abs. 10
GQO),

die allgemeine Festsetzung von Gebilihren, Tarifen und Entgelten,

die Entscheidung tber Ernennung, Befdrderung, Abordnung, Versetzung, Zuwei-
sung an eine Einrichtung, Ruhestandsversetzung und Entlassung der Beamten
und Beamtinnen ab Besoldungsgruppe A 9,

die Entscheidung {iber Einstellung, Hohergruppierung (nicht nur voriibergehende
Ubertragung einer héherwertigen Téatigkeit), Abordnung, Versetzung, Zuweisung
an einen Dritten, Beschaftigung mittels Personalgestellung und Entlassung der
Arbeitnehmer und Arbeitnehmerinnen ab Entgeltgruppe 9 des TV6D oder ab ei-
nem entsprechenden Entgelt,

die Entscheidung tiber Altersteilzeit der Gemeindebediensteten,



22. die Beschlussfassung (ber die Beteiligung an Zweckverbanden und (ber den
Abschluss von Zweckvereinbarungen,

23. die grundsatzlichen Angelegenheiten gemeindlicher Planungen, z. B. der Bau-
leitplanung (Flachennutzungsplanung und Bebauungsplanung), der Ortspla-
nung, der Landschaftsplanung und der Landesplanung, der Gew&asserplanung
und gemeindetbergreifender Planungen und Projekte,

24. die Namensgebung fiir StraRen, Schulen und sonstige offentliche Einrichtungen,

25. derVorschlag, die Entsendung und die Abberufung von Vertretern der Gemeinde
in andere Organisationen und Einrichtungen,

26. die Beschlussfassung Uber die Vereinbarung einer kommunalen Partnerschaft,

27. die grundsatzlichen Angelegenheiten gemeindlich verwalteter Stiftungen, insbe-
sondere Anderungen des Stiftungszwecks.

Ii. Die Gemeinderatsmitglieder
§ 3 Rechtsstellung der ehrenamtlichen Gemeinderatsmitglieder, Befugnisse

(1) Gemeinderatsmitglieder tiben ihre Téatigkeit nach ihrer freien, nur durch die Riick-
sicht auf das &ffentliche Wohi bestimmten Uberzeugung aus und sind an Auftrage
nicht gebunden.

(2) Fir die allgemeine Rechtsstellung der Gemeinderatsmitglieder (Teilnahmepflicht,
Sorgfalts- und Verschwiegenheitspflicht, Geheimhaltungspflicht, Ausschluss wegen
personlicher Beteiligung, Geltendmachung von Anspriichen Dritter, Ablehnung, Nie-
derlegung und Verlust des Amies) gelten die Art. 48 Abs. 1, Art. 20 Abs. 1 bis 3, Art.
56a, Art. 49, 50, 48 Abs. 3 GO sowie Art. 47 bis Art. 49 Gemeinde- und Landkreis-
wahlgesetz.

(3) Der Gemeinderat kann zur Vorbereitung seiner Entscheidungen durch besonde-
ren Beschluss einzelnen seiner Mitglieder bestimmte Aufgabengebiete (Referate) zur
Bearbeitung zuteilen und sie insoweit mit der Uberwachung der gemeindlichen Ver-
waltungstatigkeit betrauen (Art. 46 Abs. 1 Satz 2, Art. 30 Abs. 3 GO).

(4) Zur Ausibung von Verwaltungsbefugnissen sind Gemeinderatsmitglieder nur be-
rechtigt, soweit ihnen der erste Blirgermeister cder die erste Blrgermeisterin im Rah-
men der Geschaftsverteilung nach Anhdrung der weiteren Blirgermeister oder Blir-
germeisterinnen einzelne Befugnisse (§§ 12 bis 16) Ubertragt (Art. 39 Abs. 2 GO).

(5) Gemeinderatsmitglieder, die eine Tatigkeit nach Absatz 3 oder 4 ausliben, haben
ein Recht auf Akteneinsicht innerhalb ihres Aufgabenbereichs. Zur Vorbereitung von
Tagesordnungspunkten der nachsten Sitzung erhéalt jedes Gemeinderatsmitglied
nach vorheriger Terminvereinbarung das Recht zur Einsicht in die entscheidungser-
heblichen Unterlagen, sofern Griinde der Geheimhaltung nicht entgegenstehen. Im
Ubrigen haben Gemeinderatsmitglieder ein Recht auf Akteneinsicht, wenn sie vom



Gemeinderat durch Beschiuss mit der Einsichtnahme beauftragt werden. Das Ver-
langen zur Akteneinsicht ist gegenliber dem ersten Blrgermeister oder der ersten
Bilirgermeisterin geltend zu machen.

§ 4 Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medien

(1) Der Verschwiegenheitspflicht unterfallende schriftliche und elektronische Doku-
mente sind so aufzubewahren, dass sie dem unbefugten Zugriff Dritter entzogen sind.
Im Umgang mit solchen Dokumenten beachten die Gemeinderatsmitglieder Geheimhal-
tungsinteressen und den Datenschutz. Werden diese Dokumente flUr die Tatigkeit als
Gemeinderatsmitglied nicht mehr bendtigt, sind sie zurlickzugeben oder datenschutz-
konform zu vernichten bzw. zu loschen.

(2) Beschlussvorlagen sind interne Ausarbeitungen der Verwaltung fir den Gemeinde-
rat. Eine Veroffentlichung der Beschlussvorlagen und weiterer Sitzungsunterlagen ist
zulassig, wenn, unter Berlcksichtigung des Datenschutzes, die Unterlagen nur Tatsa-
chen enthalten, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner Geheimhaltung
bedurfen. Die Verdffentlichung von Beschlussvorlagen und weiteren Sitzungsunteria-
gen zu nichtoffentlichen Sitzungen ist nicht zulassig.

(3) Die Gemeinderatsmitglieder, die Uber die technischen Voraussetzungen zum Ver-
senden und Empfangen elektronischer Post verfligen, kdnnen dem ersten Birgermeis-
ter oder der ersten Birgermeisterin schriftlich eine elektronische Adresse mitteilen, an
die Einladungen im Sinne des § 24 Ubersandt bzw. von der Antrage im Sinne des § 25
versandt werden. Es sei explizit betont, dass der elekironische Schriftverkehr die Regel
darstellen sollte, um Verwaltungs- und Druckkosten zu minimieren.

(4) Die Nutzung elektronischer Medien wahrend der Sitzung darf nur erfolgen, soweit
durch sie eine aktive Sitzungsteilnahme nicht geféhrdet und der Sitzungsverlauf nicht
gestort wird. Fir die Fertigung von Ton- und Bildaufnahmen durch Gemeinderatsmit-
glieder gelten § 20 Abs. 2 Satze 3 und 4 entsprechend.

§ 5 Fraktionen

(1) Gemeinderatsmitglieder konnen sich zur Erreichung gemeinsamer Ziele zu Frak-
tionen zusammenschlieRen. Eine Fraktion muss mindestens drei Mitglieder haben.
Die Bildung und Bezeichnung der Fraktionen sowie deren Vorsitzende und ihre Stell-
vertretung sind dem ersten Blirgermeister oder der ersten Blrgermeisterin mitzutei-
len; dieser oder diese unterrichtet den Gemeinderat. Satz 3 gilt entsprechend fur wah-
rend der Wahizeit eintretende Anderungen des Stérkeverhéitnisses der Fraktionen
und Gruppen.

(2) Einzelne Gemeinderatsmitglieder und kleine Gruppen oder Fraktionen, die aufgrund
ihrer eigenen Starke keine Vertretung in den Ausschussen erreichen wlrden, konnen
sich zur Entsendung gemeinsamer Vertreter in die Ausschlsse zusammenschlielen
(Ausschussgemeinschaften; Art. 33 Abs. 1 Satz 5 GO). Absatz 1 Satz 3 gilt enispre-
chend.



lll. Die Ausschiisse
1. Allgemeines
§ 6 Bildung, Vorsitz, Auflosung

(1) In den Ausschiissen nach § 2 der Satzung zur Regelung von Fragen des ortlichen
Gemeindeverfassungsrechts sind die den Gemeinderat bildenden Fraktionen und
Gruppen unter Berlicksichtigung von Ausschussgemeinschaften geman ihren Vor-
schidgen nach dem Verhalinis ihrer Starke vertreten (Art. 33 Abs. 1 GO). Die Sitze
werden nach dem Verfahren Hare/Niemeyer verteilt. Dabei wird die Zahl der Gemein-
deratssitze jeder Fraktion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft mit der Zahl der zu
vergebenden Ausschusssitze multipliziert und durch die Gesamtzahi der Gemeinde-
ratssitze geteilt. Jede Fraktion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft erhalt zundchst
s0 viele Sitze, wie ganze Zahien auf sie entfallen. Die weiteren zu vergebenden Sitze
sind in der Reihenfolge der hdchsten Zahlenbruchteile, die sich bei der Berechnung
nach Satz 3 ergeben, auf die Fraktionen, Gruppen oder Ausschussgemeinschaften
zu verteilen. Haben Fraktionen, Gruppen oder Ausschussgemeinschaften den glei-
chen Anspruch auf einen Ausschusssitz, so entscheidet die groere Zahi der bei der
Gemeinderatswahl auf die Wahlvorschlage der betroffenen Wahlergruppen abgege-
benen Stimme; bei Beteiligung einer Ausschussgemeinschaft entscheidet das Los.
Wird durch den Austritt oder Ubertritt von Gemeinderatsmitglieder das urspriingliche
Starkeverhaltnis der im Gemeinderat vertretenden Fraktionen und Gruppen veran-
dert, so sind diese Anderungen nach den Sétzen 2 bis 5 auszugleichen (Art. 33 Abs.
3 Satz 1 GO) auszugleichen; haben danach Fraktionen, Gruppen oder Ausschuss-
gemeinschaften den gleichen Anspruch auf einen Ausschusssitz, so entscheidet das
Los.

(2) Flr jedes Ausschussmitglied wird fir den Fall seiner Verhinderung auf Vorschlag
der Fraktion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft ein Stellvertreter oder eine Stell-
vertreterin namentlich bestelit.

(3) Den Vorsitz in den Ausschissen fiihrt der erste Blrgermeister oder die erste Biir-
germeisterin, einer seiner oder ihrer Stellvertreter oder ein vom ersten Blrgermeister
oder der ersten Blirgermeisterin bestimmies Gemeinderatsmitglied (Art. 33 Abs. 2
GO). Ist die den Vorsitz ibernehmende Person bereits Mitglied des Ausschusses,
nimmt deren Vertreter fiir die Dauer der Ubertragung den Sitz im Ausschuss ein (Art.
33 Abs. 2 Satz 2 GO). Den Vorsitz im Rechnungsprifungsausschuss fihrt ein vom
Gemeinderat bestimmtes Ausschussmitglied (Art. 103 Abs. 2 GO).

(4) Der Gemeinderat kann Ausschisse jederzeit aufldsen (Art. 32 Abs. 5 GO); das
gilt nicht flr Ausschiisse, die gesetzlich vorgeschrieben sind.

2. Aufgaben der Ausschiisse
§ 7 Vorberatende Ausschiisse

(1) Vorbereitende Ausschisse haben die Aufgabe, die ihnen lbertragenen Gegen-
stande fur die Beratung in der Voliversammlung des Gemeinderats vorzubereiten und



einen Beschlussvorschiag zu unterbreiten. Berlhrt eine Angelegenheit das Arbeits-
gebiet mehrerer vorberatender Ausschiisse, kénnen diese zu gemeinsamen Sitzun-
gen zusammentreten.

(2) Es werden folgende vorberatende Ausschiisse mit nachstehendem Aufgabenbe-
reiche gebildet:

1. Finanzausschuss:

a) Vorbereitung der Haushaltssatzung und der Nachtragshaushaltssatzung ein-
schlieftlich Anlagen und Bestandteilen

b) Vorberatung von abgaben- und kostenrelevanten gemeindlichen Satzungen

c) Vorberatung von sonstigen nicht unerheblichen Angelegenheiten des Finanz-
und Steuerwesens

2. Ausschuss fiir Kultur- und Fremdenverkehr:

a) Weiterentwicklung des kulturellen Lebens

b) Koordination der Kommunalpartnerschaft mit St. Hilaire-les-Places, soweit
dies die Belange der Gemeinde betrift,

¢) Fremdenverkehr, einschliefllich der Einrichtungen hierzu, Rad- und Wander-
wege

d) Koordination der Vereinsveranstaltungen, insbesondere des Veranstaltungs-
kalenders

e) Férderung des Sports und Unterstiitzung der Vereine in der Gemeinde

f) Wege der Einbeziehung von Senioren

§ 8 BeschlieRende Ausschiisse

(1) BeschlieRende Ausschiisse erledigen die ihnen (bertragenen Angelegenheiten
selbststandig anstelle des Gemeinderates

(2) Die Entscheidungen beschlieBender Ausschisse stehen unbeschadet Art. 88 GO
unter dem Vorbehalt der Nachprifung durch den Gemeinderat. Eine Nachpriifung muss
nach Art. 32 Abs. 3 GO erfolgen, wenn der erste Burgermeister oder die erste Blrger-
meisterin oder dessen oder deren Stellvertreter im Ausschuss, ein Drittel der stimmbe-
rechtigten Ausschussmitglieder oder ein Viertel der Gemeinderatsmitglieder die Nach-
prifung durch den Gemeinderat beantragt. Der Antrag muss schriftlich, spatestens am
siebten Tag nach der Ausschusssitzung beim ersten Blrgermeister oder bei der ersten
Blrgermeisterin eingehen. *Soweit Beschliisse die Rechte dritter berlihren, werden sie
erst nach Ablauf einer Frist von einer Woche wirksam.

(3) Die beschliellenden Ausschisse haben im Einzelnen folgende Aufgabenbereiche:
1. Ferien- und Notlagenausschuss

(1) Der Gemeinderat bestimmt als Ferienzeit eine Zeitspanne von sechs Wochen, be-
ginnend mit dem ersten Tag der gesetzlichen Sommerferien im Freistaat Bayern.



(2) Fur die Dauer der Ferienzeit kann der Ferienausschuss nach den fiir beschlieBende
Ausschlisse geltenden Vorschriften alle Aufgaben erledigt, fir die sonst der Gemeinde-
rat oder ein beschlieRender Ausschuss zustandig ist. Eine Wertgrenze zu bewirtschaf-
tender Haushaltsmittel gibt es flir die Arbeit des Ferienausschusses nicht. Der Ferien-
ausschuss wird jedoch nur in dringenden Fallen wahrend der Sommerfarien einberufen.

(3) In Notlagen kann der Gemeinderat ebenfalls den Ferienausschuss einsetzen. Er tagt
dann in Form eines Notlagenausschusses. Fur diesen Ausschuss gelten die Regelun-
gen des Absatz 2 sowie des Art. 32 Abs. 1 bis 3 und 5 GO.

§ 9 Rechnungspriifungsausschuss

Der Rechnungsprifungsausschuss pruft die Jahresrechnung und die Jahresab-
schliisse der Eigenbetriebe und der Krankenhauser mit Kaufménnischen Rech-
nungswesen (Ortliche Rechnungsprifung, Art. 103 Abs. 1 GO)

IV. Der erste Blirgermeister oder die erste Birgermeisterin
1. Aufgaben
§ 10 Vorsitz im Gemeinderat

(1) Der erste Blrgermeister oder die erste Blrgermeisterin fihrt den Vorsitz im Ge-
meinderat (Art. 36 GO). Er oder sie bereitet die Beratungsgegenstande vor und beruft
die Sitzungen ein (Art. 46 Abs. 2 GO). In den Sitzungen leitet er oder sie die Beratung
und die Abstimmung, handhabt die Ordnung und bt das Hausrecht aus (Art. 53 Abs.
1 GO).

(2) Halt der erste Blrgermeister oder die erste Blirgermeisterin Entscheidungen des
Gemeinderats oder eines beschlieRenden Ausschusses fiir rechtswidrig, verstandigt
er oder sie den Gemeinderat oder den Ausschuss von seiner oder ihrer Auffassung
und setzt den Vollzug vorlaufig aus. Wird die Entscheidung aufrechterhalten, fiihrt er
oder sie die Entscheidung der Rechtsaufsichtsbehorde herbei (Art. 53 Abs. 2 GO).

§ 11 Leitung der Gemeindeverwaltung, Allgemeines

(1) Der erste Blirgermeister oder die erste Blirgermeisterin leitet und verteilt im Rah-
men der Geschéaftsordnung die Geschéfte (Art. 46 Abs. 1 GO). Er oder sie kann dabei
einzelne seiner oder ihrer Befugnisse den weiteren Blrgermeistern und Biirgermeis-
terinnen, nach deren Anhorung auch einem Gemeinderatsmitglied und in den Ange-
legenheiten der laufenden Verwaltung Bediensteten der Gemeinde Ubertragen (Art.
39 Abs. 2 GO). Geschaftsverteilung und Befugnisregelung sollen (ibereinstimmen.

(2) Der erste Blrgermeister oder die erste Blrgermeisterin volizieht die Beschilisse
des Gemeinderats (Art. 36 GO). Uber Hinderungsgriinde unterrichtet er oder sie den
Gemeinderat oder den Ausschuss .

(3) Der erste Biurgermeister oder die erste Blrgermeisterin fiihrt die Dienstaufsicht
Uber die Gemeindebediensteten und (bt die Befugnisse des oder der Dienstvorge-
setzten gegenlber den Gemeindebeamten und Gemeindebeamtinnen aus (Art. 37
Abs. 4, Art. 43 Abs. 3 GO). ?Art. 88 Abs. 3 Satz 3 GO bleibt unbertihrt.



(4) Der erste Burgermeister oder die erste Burgermeisterin verpflichtet die weiteren
Blrgermeister und Birgermeisterinnen schriftlich, alle Angelegenheiten geheim zu
halten, die im Interesse der Sicherheit oder anderer wichtiger Belange der Bundes-
republik oder eines ihrer Lander Unbefugten nicht bekannt werden dlirfen, In gleicher
Weise verpflichtet er oder sie Gemeinderatsmitglieder und Gemeindebedienstete,
bevor sie mit derartigen Angelegenheiten befasst werden (Art. 56a GO).

§ 12 Einzelne Aufgaben

(1) Der erste Blirgermeister oder die erste Blirgermeisterin erledigt in eigener Zu-
standigkeit

1.

10.

die laufenden Angelegenheiten, die flr die Gemeinde keine grundsatzliche Be-
deutung haben und keine erheblichen Verpflichtungen erwarten lassen (Art. 37
Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 GQO),

die den Gemeinden durch ein Bundesgesetz oder auf Grund eines Bundesgeset-
zes Ubertragenen hoheitlichen Aufgaben in Angelegenheiten der Verteidigung
einschlieBlich des Wehrersatzwesens und des Schutzes der Zivilbevolkerung,
soweit nicht fur haushalts- oder personalrechtliche Entscheidungen der Gemein-
derat zustandig ist (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 GO),

die Angelegenheiten, die im Interesse der Sicherheit der Bundesrepublik oder
eines ihrer Lander geheim zu halten sind {Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 3 GO),

die ihm vom Gemeinderat nach Art. 37 Abs. 2 Satz 1 GO (bertragenen Angele-
genheiten,

die Entscheidung (iber die Ernennung, Beforderung, Abordnung, Versetzung, Zu-
weisung an eine Einrichtung, Ruhestandsversetzung und Entlassung von Beam-
ten und Beamtinnen bis zur Besoldungsgruppe A 8 (Art. 43 Abs. 2 Satz 1 GQO),

die Entscheidung fiber die Einstellung, Hohergruppierung (nicht nur voriiberge-
hende Ubertragung einer hdherwertigen Tétigkeit), Abordnung, Versetzung, Zu-
weisung an einen Dritten, Beschaftigung mittels Personalgestellung und Entlas-
sung von Arbeitnenmern und Arbeitnehmerinnen bis zur Entgeltgruppe 8 des
TV6D oder bis zu einem entsprechenden Entgelt (Art. 43 Abs. 2 Satz 1 GO),

die voriibergehende Ubertragung einer hoher zu bewertenden Tatigkeit auf einen
Arbeitnehmer oder eine Arbeitnehmerin im Geltungsbereich des TVGD oder ei-
nes entsprechenden Tarifvertrags,

dringliche Anordnungen und unaufschiebbare Geschéfte (Art. 37 Abs. 3 GO)
(Biirgermeister berichtet {iber die Anordnung in der folgenden Gemeinderatssit-
zung)

die Aufgaben als Vorsitzender oder Vorsitzende des Verwaltungsrats selbststan-
diger Kommunalunternehmen des 6ffentlichen Rechts (Art. 90 Abs. 3 Satz 2 GO),

die Vertretung der Gemeinde in Unternehmen in Privatrechtsform (Art. 93 Abs. 1
GO).
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(2) Zu den Aufgaben des ersten Birgermeisters oder der ersten Blirgermeisterin ge-
horen insbesondere auch:

1.

in Personalangelegenheiten der Gemeindebediensteten:
a) der Vollzug zwingender gesetzlicher oder tarifrechtlicher Vorschriften,
b} Entscheidungen im Zusammenhang mit Nebentétigkeiten.
in allen Angelegenheiten mit finanziellen Auswirkungen fir die Gemeinde:
a) die Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln
- im Vollzug zwingender Rechtsvorschriften und im Rahmen von Richtlinien
des Gemeinderats, in denen die Leistungen nach Voraussetzung und
HGhe festgelegt sind,
- im Ubrigen bis zu einem Betrag von 5.000 € im Einzelfall,
b) der Erlass, die Niederschlagung, die Stundung und die Aussetzung der Voll-

Ziehung von Abgaben, insbesondere von Steuern, Beitragen und Geblhren
sowie von sonstigen Forderungen bis zu folgenden Betragen im Einzelfall:

- Erlass 500,00 €
- Niederschlagung 1.000,00 €
- Stundung - 4.000,00 €
- Aussetzung der Vollziehung 2.000,00 €

c) die Entscheidung Gber liberplanm&Rige Ausgaben bis zu einem Betrag von
2.000,00 € und Uber aufderplanmalige Ausgaben bis zu einem Betrag von
2.000,00 € im Einzelfall, soweit sie unabweisbar sind und die Deckung ge-
wahrleistet ist (Art. 66 Abs. 1 Satz 1 GO),

d) Handlungen oder Unterlassen jeder Art mit Auswirkungen flir die Gemeinde,
insbesondere der Abschiuss von Vertragen und sonstiger Rechtsgeschéfte so-
wie die Wahrnehmung von Rechten und Pflichten der Gemeinde, bis zu ginem
Betrag oder — falls dieser zum Zeitpunkt der Handlung oder des Unterlassens
nicht feststeht — einer Wertgrenze oder einem geschatzten Auftragswert von
5.000 €

d) Nachtrage zu Veriragen und Rechtsgeschiften, die einzeln oder zusammen
die urspriinglich vereinbarte Auftragssumme um nicht mehr als 10 %, insge-
samt jedoch nicht mehr als 5.000,00 € erh&hen,

e) die Gewahrung von Zuschissen, auch in der Form unentgeltlicher Nutzungs-
berlassung von R&umen, an Vereine und Verbande bis zu einem Betrag von
1.000,00 € je Einzelfall. Zudem kann im Einzelfall eine unentgeltliche Nut-
zungstberlassung von gemeindiichen Raumen an Vereine und Verbande er-
folgen.

in allgemeinen Rechis- und Verwaltungsangelegenheiten:
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a) die Behandlung von Rechtsbhehelfen einschliefllich Abhilfeverfahren, die Ab-
gabe von Prozesserklarungen einschlielllich Klageerhebung, Einlegung von
Rechtsmitteln und Abschluss von Vergleichen sowie die Erteilung des Man-
dats an einen Prozessbevollimachtigten oder eine Prozessbevollmachtigte,
wenn die finanzielle Auswirkung auf die Gemeinde bzw., falls diese nicht be-
stimmbar, der Streitwert voraussichtlich 5.000 € nicht Gbersteigt und die Ange-
legenheit keine grundsatzliche Bedeutung hat,

b) Angelegenheiten des (bertragenen Wirkungskreises ohne grundsatzliche Be-
deutung, soweit sie nicht dem Gemeinderat vorbehalten sind (§ 2), insbeson-
dere Staatsangehorigkeits- und Personenstandswesen, Meldewesen, Wahl-
recht und Statistik, Gesundheits- und Veterinarwesen, offentliches Versiche-
rungswesen, Lastenausgleich.

4. in Bauangelegenheiten:

a) die Abgabe der Erkldrung der Gemeinde nach Art. 58 Abs. 2 Nr. 5 bzw. die
Mitteilung nach Art. 58 Abs. 3 Satz 4 BayBO,

b) die Behandlung der Anzeige nach Art. 57 Abs. 5 Satz 2 BayBO,

c) die Stellungnahme nach Arf. 64 Abs. 1 Satz 2 BayBO bzw. die Erteilung des
gemeindlichen Einvernehmens nach § 36 BauGB und Art. 63 Abs. 3 Satz 2
Halbsatz 1 BayBO flir Gebaude der Gebaudeklassen 1 bis 3 sowie fur bauliche
Anlagen, die keine Gebaude sind, mit einer Hohe bis zu 10 m im Geltungsbe-
reich eines Bebauungsplans nach § 30 Abs. 1 BauGB oder eines vorhaben-
bezogenen Bebauungsplans nach § 30 Abs. 2 BauGB, soweit flr das Vorha-
ben die Erteilung nur geringfiigiger Ausnahmen und Befreiungen nach § 31
BauGB erforderlich ist oder innerhalb eines im Zusammenhang bebauten
Ortsteils,

d) die Zulassung von isolierten Abweichungen im Sinne des Art. 63 Abs. 3 Satz
1 BayBO,

e) die Erteilung von Negativzeugnissen nach § 28 Abs. 1 Satz 3 BauGB bei Nicht-
bestehen eines Vorkaufsrechts.

(3) Bei wiederkehrenden Leistungen ist fir die Bemessung von Wertgrenzen nach
Abs. 2 der Zeitraum maBgeblich, flir den die rechtliche Bindung bestehen soll; ist
dieser Zeitraum nicht bestimmbar, so ist der flinffache Jahresbetrag anzusetzen.

(4) Soweit die Aufgahen nach Absatz 1 Nr. 7 und Absatz 2 nicht unter Art. 37 Abs,
1 Satz 1 GO fallen, werden sie hiermit dem ersten Blrgermeister oder der ersten
Blrgermeisterin gemaf Art. 37 Abs. 2 GO zur selbststidndigen Erledigung Ubertra-
gen.

12



§ 13 Vertretung der Gemeinde nach auflen

(1) Die Befugnis des ersten Blrgermeisters oder der ersten Blrgermeisterin zur
Vertretung der Gemeinde nach aulien bei der Abgabe von rechtserheblichen Erkla-
rungen {Art. 38 Abs. 1 GO) beschrankt sich auf den Vollzug der einschidgigen Be-
schilisse des Gemeinderats und der beschlieRenden Ausschiisse, soweit der erste
Birgermeister oder die erste Birgermeisterin nicht gemaRl § 12 zum selbststandi-
gen Handeln befugt ist.

(2) Der erste Blrgermeister oder die erste Blirgermeisterin kann im Rahmen seiner
oder ihrer Verfretungsbefugnis unter Beachtung des Art. 39 Abs. 2 GO anderen
Personen Volimacht zur Vertretung der Gemeinde erteilen. 2Zur Ubertragung von
Befugnissen im Sinne des Art. 39 Abs. 2 Halbsatz 2 GO wird die Zustimmung des
Gemeinderates hiermit allgemein erteilt.

§ 14 Abhalten von Biirgerversammiungen

(1) Der erste Brgermeister oder die erste Blirgermeisterin beruft mindestens ein-
mal jahrlich, auf Verlangen des Gemeinderats auch ofter, eine Blrgerversammiung
ein (Art. 18. Abs. 1 GO). Den Vorsitz in der Versammiung fiihrt der erste Biirger-
meister oder die erste Blrgermeisterin oder ein von ihm oder ihr bestellter Vertreter.

(2) Auf Antrag von Gemeindebirgern und Gemeindeblirgerinnen nach Art. 18 Abs.
2 GO beruft der erste Blrgermeister oder die erste Blirgermeisterin darliber hinaus
eine weitere Blirgerversammlung ein, die innerhalb von drei Monaten nach Eingang
des Antrags bei der Gemeinde staftzufinden hat.

§ 15 Sonstige Geschifte

Die Befugnisse des ersten Birgermeisters oder der ersten Birgermeisterin, die au-
Rerhalb der Gemeindeordnung gesetzlich festgelegt sind (z. B. Wahrnehmung der
standesamtlichen Geschafte, Aufnahme von Nottestamenten usw.), bleiben unbe-
rihrt.

2, Stellvertretung

§ 16 Weitere Biirgermeister und Blirgermeisterinnen, weitere Stellvertretung, Auf-
gaben

{1) Der erste Blrgermeister oder die erste Blirgermeisterin wird im Fall der Verhin-
derung vom zweiten Birgermeister oder von der zweiten Blrgermeisterin vertreten
(Art. 39 Abs. 1 Satz 1 GO).

(2) Fr den Fall gleichzeitiger Verhinderung der Blirgermeister und Blirgermeisterin-
nen bestimmt der Gemeinderat aus seiner Mitte gemaf Art. 39 Abs. 1 Satz 2 GO das
alteste nicht verhinderte Gemeinderatsmitglied als weiteren Stellvertreter.

(3) Der Stellvertreter oder die Stellvertreterin {ibt im Verhinderungsfall die gesamten

gesetzlichen und geschaftsordnungsmafigen Befugnisse des ersten Blirgermeisters
oder der ersten Blrgermeisterin aus.
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{4) Ein Fall der Verhinderung liegt vor, wenn die zu vertretende Person aus tatsach-
lichen oder rechtlichen Griinden, insbesondere wegen Abwesenheit, Urlaub, Krank-
heit, vorlaufiger Dienstenthebung oder personlicher Beteiligung nicht in der Lage ist,
ihr Amt auszuliben. Ist die zu vertretende Person bei Abwesenheit gleichwoh! dazu
in der Lage, die Amtsgeschafte auszulilben und bei Bedarf wieder rechtzeitig vor Ort
zu sein, liegt ein Fall der Verhinderung nicht vor.

V. Ortssprecher
§ 17 Rechtsstellung, Aufgaben

(1) Ortssprecher sind ehrenamitlich tatige Gemeindeblrger oder Gemeindeblirge-
rinnen mit beratenden Aufgaben. Sie haben das Recht, an allen Sitzungen des Ge-
meinderats und seiner Ausschisse mit beratender Stimme teilzunehmen und An-
trage mit Bezug zum Ortsteil zu stellen. Der Gemeinderat kann diese Rechte dem-
nach durch die Geschéaftsordnung auf die Wahrnehmung drtlicher Angelegenheiten
beschrinken. Gemafn Art. 60a Bay(GO sind Ortssprecher in soichen Gemeindeteilen
einrichtbar, die am 18. Januar 1952 noch selbstandige Gemeinden waren und die
im Gemeinderat nicht vertreten sind. In diesem Fall hat auf Antrag eines Drittels der
in dem jeweiligen Ortsteil ansassigen Gemeindeblrger der erste Blrgermeister eine
Ortsversammlung einzuberufen, die aus ihrer Mitte in geheimer Wahl einen
Ortssprecher wahlt. Art. 51 Abs. 3 Satz 3 bis 7 gilt entsprechend. Die Amtszeit des
Ortssprechers endet mit der Wahlzeit des Gemeinderats.

(2) Ortssprecher werden zu den Sitzungen eingeladen; § 24 gilt entsprechend.
B. Der Geschaftsgang

I. Allgemeines

§ 18 Verantwortung fiir den Geschiftsgang

(1) Gemeinderat und erster Biirgermeister oder erste Blrgermeisterin sorgen fur den
ordnungsgemalen Gang der Geschafte, insbesondere fiir den Vollzug der gesetzli-
chen Vorschriften im eigenen und im Ubertragenen Wirkungskreis und flr die Durch-
fihrung der gesetzmaRigen Anordnungen und Weisungen der Staatsbehorden. Sie
schaffen die dazu erfordertichen Einrichtungen {(Art. 56 Abs. 2, Art. 59 Abs. 1 GO).

(2) Eingaben und Beschwerden der Gemeindeeinwohner an den Gemeinderat (Art.
56 Abs. 3 GO)werden durch die Verwaltung vorbehandelt und sodann dem Gemein-
derat vorgelegt. Eingaben, die in den Zustandigkeitsbereich des ersten Birgermeis-
ters oder der ersten Blrgermeisterin fallen, erledigt dieser oder diese in eigener Zu-
standigkeit; in bedeutenden Angelegenheiten unterrichtet er oder sie den Gemeinde-
rat.

§ 19 Sitzungen, Beschlussfahigkeit
(1) Der Gemeinderat beschliet in Sitzungen (Art. 47 Abs. 1 GO). Eine Beschluss-

fassung durch mindliche Befragung aufderhalb der Sitzungen oder im Umlaufverfah-
ren ist ausgeschiossen.
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(2) Der Gemeinderat ist beschlussfahig, wenn samtliche Mitglieder ordnungsgeman
geladen sind und die Mehrheit der Mitglieder anwesend und stimmberechtigt ist (Art.
47 Abs. 2 GO).

(3) Wird der Gemeinderat wegen Beschlussunféhigkeit in einer friiheren Sitzung in-
folge einer nicht ausreichenden Zahl anwesender Mitglieder zum zweiten Mal zur
Verhandlung Uber denselben Gegenstand zusammengerufen, so ist er ohne Riick-
sicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfahig. Bei der zweiten Einladung muss
auf diese Bestimmung hingewiesen werden (Art. 47 Abs. 3 GO).

§ 20 Offentliche Sitzungen

(1) Die Sitzungen des Gemeinderats sind &ffentlich, soweit nicht Riicksichten auf das
Wohl der Allgemeinheit oder auf berechtigte Anspriiche Einzelner entgegenstehen
(Art. 52 Abs. 2 GO).

(2) Die offentlichen Sitzungen des Gemeinderats sind allgemein zugénglich, soweit
der fUr die Zuhodrerschaft bestimmte Raum ausreicht. Fir die Medien ist stets eine
angemessene Zahi von Platzen freizuhalten. Ton- und Bildaufnahmen jeder Art be-
dlrfen der Zustimmung des oder der Vorsitzenden und des Gemeinderats; sie sind
auf Verlangen eines einzelnen Mitglieds hinsichtlich seiner Person zu unteriassen.
Ton- und Bildaufnahmen von Gemeindebediensteten und sonstigen Sitzungsteilneh-
mern sind nur mit deren Einwilligung zulassig.

(3) Zuhorende, welche die Ordnung der Sitzung stdren, kdnnen durch den Vorsitzen-
den oder die Vorsitzende aus dem Sitzungssaal gewiesen werden (Art. 53 Abs. 1
GO).

§ 21 Nichtoffentliche Sitzungen
(1) In nichtoffentlicher Sitzung werden in der Regel behandelt:

1. Personalangelegenheiten in Einzelfallen,

2. Rechtsgeschéfte in Grundstlicksangelegenheiten,

3. Angelegenheiten, die dem Sozial- oder Steuergeheimnis unterliegen,

4. Vergaben mit Nennung konkreter Angebotspreise und Bieterlibersichten.

Aulerdem werden in nichtdffentlicher Sitzung behandelt:

1. Angelegenheiten des Ubertragenen Wirkungskreises, deren nichttffentliche Be-
handlung im Einzelfall von der Aufsichtsbehorde verfligt ist,

2. sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben
oder nach der Natur der Sache erforderlich ist.

(2) Zu nichtoffentlichen Sitzungen kénnen im Einzelfall durch Beschluss Personen,
die dem Gemeinderat nicht angehoren, hinzugezogen werden, wenn deren Anwe-
senheit flr die Behandlung des jeweiligen Beratungsgegenstandes erforderlich ist.
Diese Personen sollen zur Verschwiegenheit nach § 1 Abs. 1 Nr. 1 Verpflichtungsge-
setz verpflichtet werden.
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(3) Die in nichtoffentlicher Sitzung gefassten BeschlUsse gibt der erste Burgermeister
oder die erste Blirgermeisterin der Offentlichkeit bekannt, sobald die Griinde fir die
Geheimhaltung weggefallen sind (Art. 52 Abs. 3 GO).

Il. Vorbereitung der Sitzungen

§ 22 Einberufung

(1) Der erste Blrgermeister oder die erste Blrgermeisterin beruft die Gemeinderats-
sitzungen ein, wenn die Geschéftslage es erfordert oder wenn ein Viertel der Ge-
meinderatsmitglieder es schrifilich oder elektronisch unter Bezeichnung des Bera-
tungsgegenstandes beantragt (Art. 46 Abs. 2 Satze 2 und 3 GO). Nach Beginn der
Wahlzeit und im Fall des Art. 46 Abs. 2 Satz 3 GO beruft er oder sie die Gemeinde-
ratssitzung so rechtzeitig ein, dass die Sitzung spatestens am 14. Tag nach Beginn
der Wahlzeit oder nach Eingang des Verlangens bei ihm oder ihr stattfinden kann
(Art. 46 Abs. 2 Satz 4 GO).

(2) Die Sitzungen finden in der Regel im Sitzungssaal des Rathauses Gutenstetten
statt; sie beginnen fur gewohnlich um 20:00 Uhr. RegelmaRiger Sitzungstag fur Ge-
meinderatssitzungen ist der dritte Montag im Monat. Die Ausschisse werden nach
Bedarf einberufen. Die Gemeinderatssitzungen enden spatestens um 22:30 Uhr. Alle
bis zu diesem Zeitpunkt noch nicht begonnenen Tagesordnungspunkte werden au-
tomatisch auf die nachste Sitzung vertagt. Der Gemeinderat kann im Einzelfall das
Sitzungsende durch Beschluss verldngern.

§ 23 Tagesordnung

(1) Der erste Blrgermeister oder die erste Blirgermeisterin setzt die Tagesordnung
fest. Rechtzeitig eingegangene Antrage von Gemeinderatsmitgliedern setzt der erste
Blirgermeister oder die erste Blrgermeisterin moglichst auf die Tagesordnung der
nachsten Sitzung. Ist das nicht moglich, sind die Antrage in jedem Fall innerhalb von 3
Monaten auf die Tagesordnung einer Gemeinderatssitzung zu setzen. Eine materielle
Vorprifung findet nicht statt.

(2) In der Tagesordnung sind die Beratungsgegenstande einzeln und inhaltlich konkre-
tisiert zu benennen, damit es den Gemeinderatsmitgliedern ermoglicht wird, sich auf
die Behandlung der jeweiligen Gegenstinde vorzubereiten. Soweit die Konkretisierun-
gen schutzwirdige Daten enthalten, soliten diese den Gemeinderatsmitgliedern regel-
maRig gesondert zur Verfligung gestellt werden. Das gilt sowohl fir 6ffentliche als auch
fur nichtoffentliche Gemeinderatssitzungen.

(3) Die Tagesordnung flr 6ffentliche Sitzungen ist jeweils unter Angabe von Ort und
Zeit der Sitzung spatestens am 3. Tag vor der Sitzung ortsliblich bekannt zu machen
(Art. 52 Abs. 1 GO). Die Tagesordnung nichtoffentlicher Sitzungen wird nicht bekannt
gemacht.

{4) Den ortlichen Medien soll die Tagesordnung jeder dffentlichen Sitzung rechtzeitig
mitgeteilt werden.
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§ 24 Form und Frist fiir die Einladung

(1) Die Gemeinderatsmitglieder werden schriftlich unter Beifligung der Tagesordnung
oder mit ihrem Einverstandnis elektronisch zu den Sitzungen eingeladen. Im Falle einer
elektronischen Einladung werden der Sitzungstermin und der Sitzungsort durch eine E-
Mail und die Tagesordnung durch einen mit dieser E-Mail versandten Link auf ein in
einem technisch individuell gegen Zugriffe Dritter geschitzten Bereich (Ratsinformati-
onssystem — hierzu zahlt ggf. auch ein geschiitzter datenschutzkonformer Download-
bereich, wie z.B. die Bayernbox) eingestelltes und abrufbares Dokument mitgeteilt. Die
Tagesordnung kann bis spatestens zum Ablauf des 3. Tages vor der Sitzung ergénzt
werden.

(2) Im Falle der elektronischen Ladung geht die Tagesordnung zu, wenn die E-Mail
nach Abs. 1 Satz 2 im elektronischen Briefkasten des Empfiangers oder bei seinem
Provider abrufpar eingegangen und Ublicherweise mit der Kenntnisnahme zu rech-
nen ist.

(3) Der Tagesordnung sollen weitere Unterlagen, insbesondere Beschlussvoriagen, bei-
geflgt werden, wenn und soweit das sachdienlich ist und Gesichtspunkie der Vertrau-
lichkeit sowie des Datenschutzes nicht entgegenstehen. Die weiteren Unterlagen kon-
nen schriftlich oder elektronisch im Ratsinformationssystem im Sinne von Abs. 1 Satz 2
zur Verfugung gestellt werden. Hat das Gemeinderatsmitglied sein Einversténdnis zur
elektronischen Ladung erklart, werden die weiteren Unterlagen grundsatzlich nur elekt-
ronisch bereitgestelit.

(4) Die lLadungsfrist betragt 4 Tage; sie kann in dringenden Fallen auf 3 Tage verk{irzt
werden. Der Sitzungstag und der Tag des Zugangs der L.adung werden bei der Be-
rechnung der Frist nicht mitgerechnet.

§ 25 Antrage

(1) Antrége, die in einer Sitzung behandelt werden sollen, sind schriftlich oder elekt-
ronisch zu stellen und ausreichend zu begriinden. Bei elektronischer Ubermittiung
sind Geheimhaltungsinteressen und der Datenschutz zu beachten; schutzwiirdige
Daten sind durch De-Mail oder in verschilsselter Form zu Gbermitteln. Antrége sollen
spéatestens am 10. Tag vor der Sitzung beim ersten Blirgermeister oder bei der ersten
Blrgermeisterin eingereicht werden. Soweit ein Antrag mit Ausgaben verbunden ist,
die im Haushaltsplan nicht vorgesehen sind, soll er einen Deckungsvorschlag enthal-
ten.

(2) Verspétet eingehende oder erst unmittelbar vor oder wahrend der Sitzung ge-
stellte Antrage kdnnen nachtriglich in die Tagesordnung aufgenommen werden,
wenn

1. die Angelegenheit dringlich ist und der Gemeinderat der Behandiung mehrheitlich
zustimmt oder

2. samfliche Mitglieder des Gemeinderats anwesend sind und kein Mitglied der Be-
handlung widerspricht.
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(3) Antrage zur Geschéftsordnung, z. B. Nichtbefassungsantrage, Zurlickziehung ei-
nes Antrags u. a., oder einfache Sachantrage, z. B. Anderungsantrage, kdnnen auch
wahrend der Sitzung und ohne Beachtung der Form gestelit werden.

ill. Sitzungsverlauf
§ 26 Eroffnung der Sitzung

(1) Der oder die Vorsitzende erdffnet die Sitzung. Vorab fragt er die Zuhdrerrunde,
ob es Anfragen aus der Bevolkerung gibt sofern eine der Sitzung vorgelagert Bar-
gersprechzeit angesetzt wurde. Er oder sie stelit die ordnungsgeméfie Ladung der
Gemeinderatsmitglieder sowie die Beschlussfahigkeit des Gemeinderats fest und
erkundigt sich nach Einwanden gegen die Tagesordnung. Die Niederschrift Uber
die vorangegangene &ffentliche Sitzung gilt, falls sie mit der Einladung verschickt
oder den Gemeinderatsmitgliedern elektronisch zur Verfligung gestellt wurde, als
genehmigt, wenn bis zum Sitzungsende keine Einwendungen gegen sie erhoben
werden.

(2) Die Niederschrift Uber die vorangegangene nichtdffentliche Sitzung liegt wah-
rend der Dauer der Sitzung zur Einsicht flir die Gemeinderatsmitglieder auf. Wenn
bis zum Schluss der Sitzung keine Einwendungen erhoben werden, so gilt die Nie-
derschrift als vom Gemeinderat gemal Art. 54 Abs. 2 GO genehmigt.

§ 27 Eintritt in die Tagesordnung

(1) Die einzelnen Tagesordnungspunkte werden in der in der Tagesordnung festge-
legten Reihenfolge behandelt. 2Die Reihenfolge kann durch Beschluss geéndert wer-
den.

(2) Soll ein Tagesordnungspunkt in nichtdffentlicher Sitzung behandelt werden (§ 21),
so wird dariiber vorweg unter Ausschluss der Offentlichkeit beraten und entschieden
(Art. 52 Abs. 2 Satz 2 GO). Wird von vornherein zu einer nichtoffentlichen Sitzung
eingeladen, gilt die Behandlung in nichtéffentlicher Sitzung als gebilligt, wenn und
soweil nicht der Gemeinderat anders entscheidet.

(3) Der oder die Vorsitzende oder eine von ihm oder ihr mit der Berichterstattung
beauftragte Person trégt den Sachverhalt der einzelnen Tagesordnungspunkte vor
und erlautert ihn. Anstelle des miindlichen Vortrags kann auf schriftliche Vorlagen
verwiesen werden.

(4) Soweit erforderlich, kdnnen auf Anordnung des oder der Vorsitzenden oder auf
Beschluss des Gemeinderats Sachverstindige zugezogen und gutachtlich gehort
werden. Entsprechendes gilt flir sonstige sachkundige Personen.

(5} Zu Tagesordnungspunkten, die in einem Ausschuss behandelt worden sind, ist
der Beschluss des Ausschusses bekannt zu geben.
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§ 28 Beratung der Sitzungsgegenstande

(1) Nach der Berichterstattung, gegebenenfalls nach dem Vortrag der Sachverstan-
digen, ertffnet der oder die Vorsitzende die Beratung.

(2) Mitglieder des Gemeinderats, die nach den Umstanden annehmen missen, von
der Beratung und Abstimmung zu einem bestimmten Punkt der Tagesordnung wegen
personlicher Beteiligung (Art. 49 Abs. 1 GO) ausgeschlossen zu sein, haben dies vor
Beginn der Beratung dem oder der Vorsitzenden unaufgefordert mitzuteilen. Entspre-
chendes gilt, wenn Anhaltspunkte dieser Art wahrend der Beratung erkennbar wer-
den. Das wegen personlicher Beteiligung ausgeschlossene Mitglied hat wahrend der
Beratung und Abstimmung seinen Platz am Beratungstisch zu verlassen; es kann bei
offentlicher Sitzung im Zuhdrerraum Platz nehmen, bei nichtéffentlicher Sitzung ver-
iasst es den Raum.

(3) Sitzungsteilnehmer dirfen das Wort nur ergreifen, wenn es ihnen von dem oder
der Vorsitzenden erteilt wird. Der oder die Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihen-
folge der Wortmeldungen. Bei gleichzeitiger Wortmeldung entscheidet der oder die
Vorsitzende lber die Reihenfolge. Bei Wortmeldungen ,zur Geschaftsordnung” ist
das Wort aulRer der Reihe sofort zu erteilen. Zuhorenden kann das Wort durch Ge-
meinderatsbeschiuss erteilt werden,

(4) Redner und Rednerinnen sprechen von ihrem Platz aus; sie richten ihre Rede an
den Gemeinderat. Die Redebeitrige missen sich auf den jeweiligen Tagesordnungs-
punkt beziehen,

(5) Wahrend der Beratung Gber einen Antrag sind nur zulassig:

1. Antrage zur Geschaftsordnung,

2. Zusatz- oder Anderungsantrige oder Antrége auf Zuriickziehung des zu beraten-

den Antrags.

Uber Antrége zur Geschéftsordnung ist sofort abzustimmen; eine Beratung zur Sa-
che selbst findet insoweit nicht statt.

{6) Wenn keine Wortmeldungen mehr vorliegen, wird die Beratung von dem oder der
Vorsitzenden geschlossen.

(7) Bei Verstold gegen die vorstehenden Regeln zu Redebeitrdgen , ruft der oder die
Vorsitzende zur Ordnung und macht die betreffende Person auf den Verstof® auf-
merksam. Bei weiteren VerstofRen kann der oder die Vorsitzende ihr das Wort entzie-
hen.

(8) Mitglieder des Gemeinderats, die die Ordnung fortgesetzt erheblich stéren, kann
der oder die Vorsitzende mit Zustimmung des Gemeinderats von der Sitzung aus-
schlieBen. Uber den Ausschiuss von weiteren Sitzungen entscheidet der Gemeinde-
rat (Art. 53 Abs. 2 GQO).

(9) Der oder die Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen oder aufheben, falls
Ruhe und Ordnung im Sitzungssaal auf andere Weise nicht wiederhergestellt werden
konnen. Eine unterbrochene Sitzung ist spatestens am néchsten Tag fortzuflihren;
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einer neuerlichen Einladung hierzu bedarf es nicht. Die Beratung ist an dem Punkt
fortzusetzen, an dem die Sitzung unterbrochen wurde. Der oder die Vorsitzende gibt
Zeit und Ort der Fortsetzung bekannt.

§ 29 Abstimmung

(1) Nach Durchflhrung der Beratung oder nach Annahme eines Antrags auf ,Schluss
der Beratung" schlief3t der oder die Vorsitzende die Beratung und lasst Uber den Be-
ratungsgegenstand abstimmen. Er oder sie vergewissert sich zuvor, ob die Be-
schiussfahigkeit (§ 19 Abs. 2 und 3) gegeben ist.

(2) Stehen mehrere Antrage zur Abstimmung, so wird Uber sie in der nachstehenden
Reihenfolge abgestimmit:

1. Antrdge zur Geschéftsordnung,
weitergehende Antrage; das sind die Antrage, die voraussichilich einen gréeren
Aufwand erfordern oder einschneidendere Maflnahmen zum Gegenstand haben,
3. frither gestellte Antrage vor spéter gestellten, sofern der spétere Antrag nicht un-
ter die Nrn. 1 oder 2 falit.

(3) Grundsétzlich wird (iber jeden Antrag insgesamt abgestimmt. Uber einzelne Teile
eines Antrags wird getrennt abgestimmt, wenn dies beschlossen wird oder der oder
die Vorsitzende eine Teilung vornimmt.

(4) Vor der Abstimmung soll der Antrag verlesen werden. Der oder die Vorsitzende
formuliert die zur Abstimmung anstehende Frage so, dass sie mit ,ja" oder ,nein"
beantwortet werden kann. Grundsatzlich wird in der Reihenfolge ,ja" - ,nein" abge-
stimmt.

{5) Beschliisse werden in offener Abstimmung durch Handaufheben oder auf Be-
schluss des Gemeinderats durch namentliche Abstimmung mit einfacher Mehrheit
der Abstimmenden gefasst, soweit nicht im Gesetz eine besondere Mehrheit vorge-
schrieben ist. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt (Art. 51 Abs. 1 GO);
wird dadurch ein ausnahmsweise negativ formulierter Antrag abgelehnt, bedeutet
dies nicht die Beschlussfassung Uber das Gegenteil. Kein Mitglied des Gemeinderats
darf sich der Stimme enthalten (Art. 48 Abs. 1 Satz 2 GO).

(6) Die Stimmen sind, soweit erforderlich, durch den Vorsitzenden oder die Vorsit-
zende zu zahlen. ?Das Abstimmungsergebnis ist unmittelbar nach der Abstimmung
bekannt zu geben; dabei ist festzustellen, ob der Antrag angenommen oder abge-
lehnt ist.

(7) Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung
die Beratung und Abstimmung nicht nochmals aufgenommen werden, wenn nicht alle
Mitglieder, die an der Abstimmung teilgenommen haben, mit der Wiederholung ein-
verstanden sind. In einer spateren Sitzung kann, soweit gesetzlich nichts anderes
vorgesehen, ein bereits zur Abstimmung gebrachter Beratungsgegenstand insbeson-
dere dann erneut behandelt werden, wenn neue Taisachen oder neue gewichtige
Gesichtspunkte vorliegen und der Beraturnigsgegenstand ordnungsgemal auf die Ta-
gesordnung gesetzt wurde.
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§ 30 Wahlen

(1) Fir Entscheidungen des Gemeinderats, die in der Gemeindeordnung oder in ande-

ren Rechtsvorschriften als Wahlen bezeichnet werden, gilt Art. 51 Abs. 3 GO, soweit
anderen Rechtsvorschriften nichts Abweichendes bestimmt ist.

(2) Wahien werden in geheimer Abstimmung mit Stimmzetteln vorgenommen. Ungiil-
tig sind insbesondere Neinstimmen, leere Stimmzettel und solche Stimmzettel, die
den Namen des Gewahlten nicht eindeutig ersehen lassen oder aufgrund von Kenn-
zeichen oder &hnlichem das Wahlgeheimnis verletzen kénnen.

(3) Gewahlt ist, wer mehr als die Halfte der abgegebenen gliltigen Stimmen erhait.
Ist mindestens die Halfte der abgegebenen Stimmen ung(iltig, ist die Wahl zu wieder-
holen. Ist die Mehrheit der abgegebenen Stimmen gliltig und erhalt niemand mehr
als die Halfte der abgegebenen gliltigen Stimmen, findet Stichwahl unter den beiden
sich bewerbenden Personen mit den hichsten Stimmenzahlen statt. Haben im ersten
Wahlgang mehr als zwei Personen die gleiche hochste Stimmenzahl, wird die Wahl!
wiederholt. Haben mehrere Personen die gleiche zweithdchste Stimmenzahl, ent-
scheidet das Los darlber, wer von ihnen in die Stichwaht kommt. Bei Stimmengleich-
heit in der Stichwahl entscheidet gleichfalls das Los.

§ 31 Anfragen

Die Gemeinderatsmitglieder kdnnen in jeder Sitzung nach Erledigung der Tagesord-
nung an den Vorsitzenden oder die Vorsitzende Anfragen (iber solche Gegenstinde
richten, die in die Zusténdigkeit des Gemeinderats fallen und nicht auf der Tagesord-
nung stehen. Nach Méglichkeit sollen der oder die Vorsitzende oder anwesende Ge-
meindebedienstete solche Anfragen sofort beantworten. Ist das nicht méglich, so
werden sie in der nachsten Sitzung oder schriftlich beantwortet.

§ 32 Beendigung der Sitzung

in

Nach Behandlung der Tagesordnung und etwaiger Anfragen schlie3t der oder die Vor-

sitzende die Sitzung.

IV. Sitzungsniederschrift

§ 33 Form und Inhalt

(1) Uber die Sitzungen des Gemeinderats werden Niederschriften gefertigt, deren In-
halt sich nach Art. 54 Abs. 1 GO richtet. Die Niederschriften werden getrennt nach
offentlichen und nichtdffentlichen Tagesordnungspunkten gefiihrt.

(2) Als Hilfsmittel fir das Anfertigen der Niederschrift kdnnen Tonaufnahmen gefertigt

werden. Der Tontréger ist unverziiglich nach Genehmigung der Niederschrift zu 15~
schen und darf Aulenstehenden nicht zugénglich gemacht werden.
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(3) Ist ein Mitglied des Gemeinderats bei einer Beschlussfassung abwesend, so ist
dies in der Niederschrift besonders zu vermerken. Jedes Mitglied kann verlangen,
dass in der Niederschrift festgehalten wird, wie es abgestimmt hat (Art. 54 Abs. 1
Satz 3 GO).

(4) Die Niederschrift ist von dem oder der Vorsitzenden und von dem SchriftfGhrer
oder der Schriftfihrerin zu unterzeichnen und vom Gemeinderat zu genehmigen (Art.
54 Abs. 2 GO). Das Genehmigungsverfahren ist in § 26 geregelt.

(5) Neben der Niederschrift werden Anwesenheitslisten geflhrt.

(6) Die Niederschrift ist bis zur nachsten Sitzung zu erstellen und den Gemeinderats-
mitgliedern zu Gbermitteln. Dies sind in der Regel innerhalb von 4 Wochen.

§ 34 Einsichtnahme und Abschrifterteilung

(1) In die Niederschriften iber &ffentliche Sitzungen kénnen alle Gemeindeblirger
und Gemeindeblirgerinnen Einsicht nehmen; dasselbe gilt flir auswarts wohnende
Personen hinsichtlich ihres Grundbesitzes oder ihrer gewerblichen Niederlassungen
im Gemeindegebiet (Art. 54 Abs. 3 Satz 2 GO).

(2) Gemeinderatsmitglieder kdnnen jederzeit die Niederschriften Gber offentliche und
nichtoffentliche Sitzungen einsehen und sich Abschriften der in offentlicher Sitzung
gefassten Beschlliisse erteilen lassen (Art. 54 Abs. 3 Satz 1 GQ). Abschriften von
Beschlissen, die in nichtoffentlicher Sitzung gefasst wurden, kdnnen sie verlangen,
wenn die Griinde fiir die Geheimhaltung weggefallen sind {(Art. 52 Abs. 3 1.V.m. Art.
54 Abs. 3 Satz 1 GO).

(3) Niederschriften Gber offentliche Sitzungen konnen den Gemeinderatsmitgliedern
im Ratsinformationssystem zur Verflgung gestellt werden. Gleiches gilt flir Be-
schiiisse, die in nicht-offentlicher Sitzung gefasst wurden, wenn die Griinde flir die
Geheimhaltung weggefallen sind.

(4) Die Abséatze 1 und 2 gelten auch flr Niederschriften friiherer Wahlzeiten.

(5) In Rechnungsprifungsangelegenheiten kénnen die Gemeinderatsmitglieder je-
derzeit die Berichte (ber die Prifungen einsehen (Art. 102 Abs. 4 GO); Abschriften
werden nicht erteilt.

V. Geschaftsgang der Ausschiisse

§ 35 Anwendbare Bestimmungen

(1) FUr den Geschéftsgang der Ausschiisse gelten die §§ 18 bis 34 sinngemaB. *Ge-
meinderatsmitglieder, die einermn Ausschuss nicht angehoren, erhalten die Ladung zu
den Sitzungen nebenstehender Tagesordnung nachrichtlich.

(2) Mitglieder des Gemeinderats kénnen in der Sitzung eines Ausschusses, dem sie

nicht angehdren, nur als Zuhdrer anwesend sein. Berét ein Ausschuss tber den An-
trag eines Gemeinderatsmitglieds, das diesem Ausschuss nicht angehdrt, so gibt der
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Ausschuss dem Antragsteller Gelegenheit, seinen Antrag mindlich zu begrlinden.
Satz 1 und 2 gelten fir offentliche und nichtoffentliche Sitzungen.

Vi. Bekanntmachung von Satzungen und Verordnungen

§ 36 Art der Bekanntmachung

(1) Satzungen und Verordnungen werden durch Vercffentlichung im Amtsblatt der
Verwaltungsgemeinschaft Diespeck amtlich bekannt gemacht.

(2) Wird eine Satzung oder Verordnung ausnahmsweise aus wichtigem Grund auf

eine andere in Art. 26 Abs. 2 GO bezeichnete Art amtlich bekannt gemacht, so wird
hierauf im Amtsblatt der Verwaltungsgemeinschaft Diespeck hingewiesen.

C. Schlussbestimmungen
§ 37 Anderung der Geschiftsordnung

Vorstehende Geschéftsordnung kann durch Beschluss des Gemeinderats gedndert
werden.

§ 38 Verteilung der Geschaftsordnung

Jedem Mitglied des Gemeinderats ist ein Exemplar der Geschéftsordnung elektro-
nisch oder in Schriftform zur Verfligung stellen. Im Ubrigen liegt die Geschéaftsord-
nung zur allgemeinen Einsicht in der Verwaltung der Gemeinde auf.

§ 39 Definitionen

Bei allen in der Geschaftsordnung genannten Betragen handelt es sich um Brutiobe-
trage (inkl. Mehrwertsteuer),

§ 40 Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt mit Wirkung vom 01.05.2020 in Kraft. Gleichzeitig tritt
die Geschéaftsordnung vom 13.05.2014 auller Kraft.

Gutenstetten, den 13.05.2020

Gerhard Eichner
1. Birgermeister
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